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Certifico que nesta data afixei nos lugares
ptiblicos do costume o edita) de contetido infra
11/0/2014
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EDITAL N.¢ 26-DAF/2014

» N0 uso das suas competéncias Previstas na alinea k) do n.© 1 de
275/2014, de 12 de setembro, para aprovar regulament

ia realizada no dia 11 de julho de 2014, aprovar os seguint

artigo 3392 da Lei n. os internos, deliberoy

és regulamentos:

- Regulamento Municipal de Utilizacdo de Viaturas Municipais,

para entrar em vigor apés a sua
publicagio por edital e no sitio da internet do Municipio de Sern

ancelhe,

¢do de teleméveis do Municipio de Sernancelhe,

para entrar em vigor no primeiro dia util apés a sua aprovagio,

Para se constar e para os devidos efeitos legais se

publica o presente edital e outros de igual teor
que vo ser afixados nos lugares publicos do costu

me.

Sernancelhe, 11 de julho de 2014

O Presid Camara
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Nota justificativa \ J;

' Considerando que face as atuais restricdes legais e orgamentais resuitantes da dificil

conjuntura nacional e em particular local, € importante estabelecer regras internas relativas a

utilizagdo dos veiculos municipais, harmonizande e dando a conhecer os direitos e deveres,

nesta matéria. !
Considerando ainda as razoes de transparéncia administrativa e de necessidade de fixacdo de (F&
]

um conjunto de principios que devem nortear os utilizadores dos veiculos, prevendo-se i

também as obriga¢des a que ficardo adstritos, que justificam este regulamento interno;

Assim:

Com os fundamentos que antecedem, e em cumprimento do disposto na aliena k} do n.2 1 do
artigo 332 da lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, é aprovado o Regulamento Interno de Uso

de Veiculos Municipais que se rege pelas clausulas seguintes

Artigo 12
Objeto
1. O Regulamento Interno de Uso de Veiculos Municipais, visa organizar a utilizacdo do

parque automovel da Camara Municipal de Sernancelhe (CMS), satisfazendo as

exigéncias actuais com eficdcia, seguranga e economia.

Artigo 22
Ambito
O presente Regulamento estabelece as normas a que estd sujeita a utilizagdo do parque

automovel da CMS, aplicaveis a todos os trabalhadores que prestam servigo ao Municipio do

Sernancelhe, independentemente do tipo de vinculo laboral.



Uso das viaturas municipais

1. As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas em atividades préprias do municipio.

2. Excecionalmente, poderd o Presidente da Cadmara ou Vereador com competéncia
delegada, autorizar a utilizagdo de viaturas municipais na prestacdo de servigos a
outras entidades ou organizacbes e desde que se verifiquem cumulativamente as
seguintes condigdes:

a) A sua utilizacdo ndo inviabiliza atividades municipais;

b) A Camara patrocine ou apoie o objetivo da iniciativa da entidade ou
organizagdo que solicita a utilizacdo da viatura;

c) O fim da utilizagdo ndo seja contrdrio aos interesses e objetivos da autarquia;

d) A utilizacdo da viatura se insira em fins de solidariedade social;

e) A utilizacdo da viatura seja de reconhecido interesse publico ou municipal
pelos fins culturais, desportivos ou recreativos que envolve.

3. A autorizacdo de utilizacio de viaturas municipais referidas nc nimero anterior sé
pode ser concedida caso a caso, mediante requisi¢do (anexos I-A a I-D), sem caracter
obrigatdrio, e as viaturas devem ser sempre conduzidas por funcionérios municipais, com

estrito respeito pelo presente regulamento ou outras normas municipais aplicaveis.

Artigo 42

Organizagio e gestio do parque automodvel municipal

0 parque automoével do CMS é gerido pelos servicos utilizadores, com vista ao aumento

da produtividade, da normalizagdo, da economia e da seguranga do mesmo.

Artigo 5¢

Tipos funcionais

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, classificam-se os veiculos municipais



~

a) Veiculos ligeiros de passageiros: Os que a lotagdo ndo excede os 9 lugares,
incluindo o condutor, e sem possibilidade de utilizagdo no transporte de carga;

b) Veiculos mistos: Os que podem ser usados indistintamente no transporte de
passageiros ou de carga;

c) Veiculos pesados de passageiros: Os destinados exclusivamente ao transporte de
passageiros com lotacdo superior a 9 lugares;

d) Veiculos de carga: Os que se destinam exclusivamente ao transporte de carga;

e) \Veiculos especiais: Os que se caracterizam  por  possuirem

determinados requisitos técnicos efou por se destinarem a servi¢o de certa

especialidade.

Artigo 62

Uso de veiculos ligeiros de passageiros

Os veiculos ligeiros de passageiros, definidos na alinea a) do artigo 52, tém as seguintes

utilizacdes:

1. Veiculos de uso pessoal - Destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara e
Vereadores ao abrigo do estabelecido na Lei 29/87 de 30 de junho e na Lei n.2 75/2013,
de 12 de setembro.

a) A distribuicdo e afetacdo destas viaturas municipais cabe ao Presidente da

Camara;

b) A responsabilidade pelo usc da viatura cabe a pessoa a guem a mesma estd
afeta.

2. Veiculos de servigos gerais — Visam permitir a execu¢do das atividades dos servigos
podendo ser reservados pontualmente para uso de outros servigos, ou entidades.

a) O uso destas viaturas é da responsabilidade dos varios servicos aos quais se
encontram afetas;
b) A atribuicdc das viaturas aos servigos cabe aoc Encarregado Operacional ou

seu substituto.

-
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Artigo 7¢ /
[

Uso de veiculos ligeiros em servigos eventuais ;

fk\j

De entre os veiculos referidos no artigo 62 serdo designados aqueles para

W

1.

servigos eventuais:

a) Qualguer desses veiculos podem ser requisitados pelos servigos, com vista a

permitir deslocaces necessdrias e urgentes para resolugdo de problemas
municipais, que ndo possam ou hdo devam ser resolvidas pelos veiculos afetos aos

servigos respetivos;

b} O uso da viatura neste periodo, é da responsabilidade de quem a requisitou;

¢} Serd da responsabilidade do Encarregado Operacional, ou seu

substituto, a gestdo do servi¢o de utilizacdo de viaturas para servigos eventuais.

Artigo 82

Uso dos restantes veiculos

o

e 72, serd sempre da
responsabilidade dos servicos aos quais estdo afetos, cuja gestdo cabe ao Encarregado
Operacional ou seu substituto.

0O uso dos veiculos ndoc considerados nos artigos 6%

Artigo 9¢

Transporte coletivo de criancas

S6 poderdo ser efetuados transportes coletivos de criangas por veiculos municipais

licenciados e por motoristas certificados nas condi¢bes expressas na legislagdo aplicével,

designadamente na Lei n.¢ 13/2006, de 17 de setembro,



I

] Artigo10¢ N ;{'76 \/
R / 4
%

Desafetacio de viaturas

Qualquer viatura afeta a um servigo municipal pode ser daquele desafetada temporaria

ou definitivamente, sempre que a sua utilizagdo por outros servigos se torne imprescindivel,
atendendo ao interesse municipal.

| Artigo 11°

Uso de veiculos fora do Concelho
1. O uso de veiculos municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizado pelo Presidente da

Camara ou Vereador com competéncia delegada.

O uso de veiculos municipais fora do concelho, para além das horas normais de
servico e implicando ajudas de custo, s6 poders ser autorizado pelo Presidente Cdmara

ou Vereador com competéncia delegada sobre os servicos a que respeita a deslocagdo.

Artigo 12°¢

Recolha de veiculos

1. Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente, as instalagdes da
CMS — Armazém n.2 2.

2. 56 em situagbes excecionais e fundamentadas se poderd proceder de modo diverso,

sempre com autorizacdo do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia

delegada.
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Artigo 13¢

Condugio dos veiculos municipais

Os veiculos ligeiros de passageiros, veiculos mistos, veiculos pesados de passageiros,
veiculos de carga e os veiculos especiais, referidos no artigp 52, serdo
preferencialmente conduzidos por motoristas municipais, devidamente habilitados para o

efeito, ou em auto condugdo, conforme os artigos seguintes.

Artigo 14¢

Auto conducio

1. A auto condugdo tem como objetivo economizar, facilitar, responsabilizar e permitir
mais eficdcia e prontiddo no exercicio das fungdes municipais. A auto condugdo sé
podera verificar-se nas seguintes condigdes:

a) Nio confere em qualquer caso a categoria nem o direito a carreira de motorista;

b) S6 pode ser realizada por funciondrios que expressa e voluntariamente a
aceitem,

¢) Os funcionarios terdo de estar habilitados a condugio {carta de condugdo vélida e
adequada) ha pelo menos 1 ano;

d) A auto condugdo sé pode ser praticada por quem esteja previamente para tal
autorizado de acordo com o presente Regulamento.

2. Os funciondrios municipais referidos no nimero 1 alinea b) do presente artigo,
deverdo declarar por escrito (anexo Ii) que conhecem o presente Regulamento e aceitam
o regime de auto condugdo, reconhecendo que este ndo conduz a qualquer acréscimo
remuneratério nem a qualquer alteracio de carreira ou categoria, conforme modelo
anexo.

4. E autorizada a auto condugdo, apds conhecimento do presente Regulamento a:

a) Presidente da Cédmarae Vereadoresa Tempo Inteiro
b} Membros do GAP e Chefes de Divisdo e equiparados.

5. A iniciativa de proposta de auto condugdo, cabe aos Servicos ou ac interessado em

causa.

6. A autorizacdo concedida, pode ser retirada a qualquer momento.



7. A condugdio ou auto conducdo, assim como o uso abusivo ou indevido dos veiculos /
municipais com incumprimento do determinado nNo presente Regulamento, s§o

consideradas faltas graves, que implicam necessariamente procedimento disciplinar. \

{/ '
Artigo 15¢ / 4|

Deveres dos Servigos

1 - Ao Servigo de Oficinas compete assegurar as seguintes obrigacfes relativamente 3s
viaturas municipais:
a) Perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, segurancae limpeza.
b} Bom estado de aparéncia que corresponda 3 imagem publica que é exigido
para qualquer atividade municipal.
c} Cumprimento de todas as obrigac8es legais e mecanicas relativas aos veiculos em
servico.
d) Existéncia em cada veiculo dos documentos préprios e do boletim diario de servico
onde serdo anotados pelos utilizadores, os quilémetros percorridos, os periodos de utilizagdo e

0s Servigos utilizadores (anexo MNi).

2. — Ao Servico de Gestdo da Frota compete:
a) Centralizar e manter atualizado o registo de todas os veiculos municipais

b) Fazer a gestdo técnica da manutencdo das viaturas e magquinas em colaboraciio com

o encarregado do parque de viaturas e maquinas especiais;

¢) Fazer a gestdo econémica e administrativa das viaturas e maquinas, registando nos
respetivos cadastros os elementos necessdrios ao controlo da sua utilizago,
manutengdo, afetagdo, consumo, S€guros e outros e propondo superiormente as
medidas corretivas

d) Colaborar com os outros servigos, satisfazendo as requisicGes de transportes que

the forem apresentadas em conformidade com o regulamento internas aprovadas;

e) Fazer gestdo dos combustiveis e outros produtos e bens consumiveis;



f) Supervisionar a utilizag3o de viaturas municipais por pessoas que ndo estejam afeta
ao parque de viaturas e maquinas, fazendo as diligéncias necessdrias para que sejam

cumpridas as normas de controlo interno definidas em regulamento;

g) Propor as medidas necessarias a renovagdo de viaturas e maquinas e colaborar nos

processos de aquisi¢do ou de grandes reparacdes feitas no exterior;

Artigo 162

Deveres dos condutores

Todo o condutor é responsavel pela viatura da CMS que vai utilizar, competindo-lhe:

1. Antes de iniciar a utilizagdo:
a) Proceder a inspegdo visual da viatura para verificar se a mesma apresenta
guaisquer danos;
b} Verificar o nivel de dleo e da agua;
c) Verificar o estado dos pneus;
d) Verificar se a viatura tem a documenta¢do e acessorios necessarios para
poder circular.
2. Respeitar o c6digo de estrada e demais legislagdo em vigor.

3. Conduzir com prudéncia.

4. Suspender a condugdo no caso de se verificar redugdo da sua capacidade, anomalia do
veiculo ou quaisquer outras condigdes adversas que o justifiquem.
5. Zelar pela boa conservagdo e asseio da viatura.

6. Participar quaisquer anomalias detetadas na viatura, bem como qualquer falta de

componentes.

7. Preencher o boletim didrio de servico e entrega-lo ao Encarregado Operacional, ou seu
substituto, ao efetuar a recolha diaria.

8. Cumprir as regras constantes do presente Regulamento.



Artigo 17¢

Abastecimento

1. Os veiculos sdo reabastecidos no exterior, utilizando para o efeito os cartdes de frota,
gque deverdo ser solicitados ao servico de Gestdo da Frota.

2. O reabastecimento a dinheiro sé excecionalmente é consentido, quando urgentes e
imperiosas circunstancias o exijam devendo, porém, os funciondrios que o fagam, sujeitar
o documento da despesa & homologac3o do Presidente ou do Vereador, no mais curto

espaco de tempo, caso ndo tenha sido possivel obter a sua prévia autorizacdo.

Artigo 182

Procedimento em caso de avaria

Em caso de avaria da viatura deve proceder-se do seguinte modo:

1. Quando o veiculo se pode deslocar pelos seus préprios meios, deve ser conduzido para o
Armazém Municipal n.2 2 elaborando o condutor o respetivo pedido de reparacio junto

do Encarregado Operacional ou seu substituto.

2. Se o veiculo ndo pode deslocar-se pelos seus proprios meios, 6 condutor deve avisar, de
imediato o Encarregado Operacional ou seu substituto, o0 qual por sua vez, tomars as

medidas necessérias para o seu reboque e posterior encaminhamento para reparacio.

Artigo 192

Acidente de viagio

Em caso de acidente deve ser adotado o seguinte procedimento:

1. O condutor do veiculo deve, no local da ocorréncia do acidente obter dos

intervenientes, todos os elementos necessarios ao completo e correto preenchimento
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2. Para efeitos do cumprimento do nimero anterior, o condutor da viatura deve assegurar

da declaragdo amigavel.

que a declaragio amigavel se encontra no interior da viatura, sempre que esta seja
utilizada.
3. Preenchimento de participacdo interna de acidente e sua entrega ou envio ao
Encarregado Operacional, ou seu substituto, num prazo maximo de 24 horas.
4. O condutor do veiculo municipal deve solicitar a intervengdo dos representantes da
autoridade sempre que:
a) O terceiro ndo apresente no local de acidente documentos necessarios para
identificagéo:
i) da viatura
ii) da Companhia de Seguros
iii) do préprio condutor
b) O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo neste caso ser
imediatamente anotada a matricula do veiculo e todos os dados que
permitam a sua identificacéo;
c} O terceiro manifeste um comportamento perturbado (embriaguez ou estados
analogos)
d) O terceiro ndo queira assinar a declaracdo amigavel de acidente.

e) Haja acidentes pessoais de qualquer dos intervenientes no acidente.

Artigo 20°

Investigacdo sumaria

1. Serd instaurado pelo Encarregado Operacional, ou seu substituto um processo de
investigagio sumdria, com vista a determinar o sucedido, sempre que ocorrer um
acidente em gque intervenha um veiculo do Municipio (apuramento das circunstancias do
sinistro, da extensdo dos danos e de identificacdo e grau de responsabilidade do
causador).

2. O processo de investigagdo deve ser concluido no prazo improrrogavel de 10 dias a

contar da data do seu inicio.

3. O Presidente da Camara ou Vereador com competéncia delegada, apos the ser entregue o



relatério final do processo de investigacdo, pode ordenar o sey arquivamento o

Arv——

determinar a instauragdo de processo disciplinar se verificar a existéncia de infragdo gue

< o justifique.

Artigo 212
’ Furto ou roubo de veiculo
f 1. Em caso de furto ou roubo do veiculo, deve o evento ser imediatamente comunicado

por telefone ao Encarregado Operacional, ou seu substituto, pelo responsével do veiculo.

2. A informagdo dada pelo telefone deve ser confirmada no prazo de 24 horas e entregue o

respetivo auto escrito  pelo responsdvel do veiculo, no qual devem constar os
seguintes elementos:
a) ldentificagio do veiculo
b) Identificacdo do responsével pelo veiculo;
¢} Dia e hora em que se verificou a ocorréncia;
d} Local da ocorréncia;
- e) ldentificagio de testemunhas da ocorréncia;

f) Quaisquer outras informacdes consideradas Gteis 3 descoberta da verdade.

Artigo 222

Multas

As multas por infragdo ao Cddigo da Estrada ou outras disposicSes legais imputaveis aos

condutores sdo da sua exclusiva responsabilidade.

Artigo 232

Uso de veiculo préprio ou alugado

1. A autorizagdo para uso, em servico, de veiculo proprio ou alugado sé sera concedida a

]




§ seja vidvel a utilizagdo em tempo util de veiculo do

i 5

municipio compativel com o servigo pretendido.
2. A autorizagdo a que se refere o numero anterior é da competéncia do Presidente da

Camara ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 24°

Relagio de viaturas municipais

1. Anualmente o Servico de Gestdo da Frota, elaborara uma relagdo das viaturas
municipais, compreendendo o seu numero, marca e modelo, matricula, ano, tipo
funcional, uso a que se destina e Servico ou Entidade a que estd afeta (sem prejuizo do
que consta no Artigo 9.2).

2. A relacio referida no nimero anterior serd submetida a aprovacdo pelo Presidente da
Cimara ou Vereador com competéncia delegada e publicada no Boletim Municipal, uma

vez por mandato, e as eventuais alteragdes, anualmente.

Artigo 252

Disposicdes finais e transitérias

1. 0 presente regulamento entra imediatamente em vigor apds a sua publicagdo
por edital e no sitio da internet do Municipio de Sernancelhe e revoga todas as
disposicdes ou determinagdes anteriores que ndo estejam em canformidade com a sua
disciplina.

2. As competéncias referidas no presente regulamento, podem ser delegadas e
subdelegadas.

3. As duvidas, omissdes ou interpretacdes necessdrias esclarecer resultantes da

aplicacio do regulamento serdo resolvidas por despacho do Presidente da Camara.



CAMARA MUNICIPAL DE SERNY

ANEXO1- A | {LQ‘
s Utilizagao da Carrinha de 9 luifares ~ 5\
Mt e Aasrabiina \

i f
¥ !
ML B DE SERNANCELHE

'y = o T oo

Entidade Requisitante:

Endereco: Contribuinte:

l Responsivel: Telefone:
| Data do Servico Nome do Motorista “
I |
=
Objectivo da utilizagiio:
Partida Prevista Chegada Prevista T — ~ :

| Data Hora Data Hora —— j t— FHIEre e passageiros
o /1
A ITINERARIO

IDA (com indicagfo de localidades intermédias) B

REGRESSO (com indicagio de localidades intermédias) )

O Responsavel pela Requisicio
(Declaro ter tomado conhecimento do Regulamento de Utilizagdo)

O Vereador da Cultura

(Armando Manuel Aguiar Mateus)

L

)bservacdes do encarregado:

. TOTA: Apds o servigo, a carrinha devera ficar exactamente como estava antes de ser utilizada.

v



R LR IWNANCE ME
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ANEXOI1-B

CAMARA MUNICIPAL DE SERNANCELHE

Utilizagéo de Autocarro Municipal /?/ ®

BOLETIM DE REQUISICAD E ITINERARIO

i - T | WUGARES | MOTORISTA | REQUmGAQ | DATA | FURCIONARID 3ASC
L /o
Entidade Requisitante:
Endereco: Contribuinte:
, Responsavel: Telefone:
Objectivo da utilizagio:
[ Partida Prevista [_Chegada Prevista — _ :
Data Hora Data Hora Nimero de dias previstos Niimero de passageiros
pfadr | [/
. ITINERARIO

f IDA (com indicagio de localidades intermédias)

l REGRESSO (com indicagdo de localidades intermédias)

|

O Responsivel pela Requisicio

(Declaro ter tomado conhecimento do Regulamento de Utilizagio do Autocarro)

O Vereador da

Cultura

(Armando Manuel Aguiar Mateus)

/ /

Tomei conhecimento do Despacho do Vereador relativo a esta requisicdo € aceito a viagem.,

O Motorista




ATORIO DA VIAGEM 7 A !

l i

_Marcagio no conta Km Y|  Kilémetros Partida | Data /] !
A partida A chegada percorridos Hora [ :

Data / /
— ad
Chegada Hora —l
Anomalias a registar:
O Motorista
/ /

Despacho (apds relatério da viagem):
i
A secgio de pessoal para calculo do trabalho extraordindrio e ajudas de custo, de acordo com o regulamento%
legislagdo em vigor, a recmbolsar a0 motorista, notificar a entidade utilizadora para, no prazo de 10 dias, solicita
guias de pagamento na tesouraria da Cdmara Municipal dos encargos devidos. »
%
O Presidente da Camara o

(Carlos Silva Santiago)

Apuramento a liquidar:

Ajudas de custo ‘Trabalho extraordindrio
A receber Importincia didria | Importincia total | Diurnas:
dias a 100% € € 1. hora x1,25= h
dias a 75% € € Seguintes  x1,50=_ h
dias a 50% € € | Nocturnas:
| diasa 30% € € 1.2 hora x1,60 = h
dias a 25% € € Seguintes  x1,90= h i
Deduzir: Dias de descanso:
Dias de subsidio de refei¢ao __ x200=__  h
Total... ... € Total de horas ....... hi
h x -
Apuramento do valor a pagar pela entidade requisitante ............. €

| Enviei aviso / | Pago —Guian.® , em [ | Rubrica




CAMARA MUNICIPAL DE SERNANCELHE

' ANEXO I-C \&\
"E"L h":f:’ § tus doscoberts. w @
REQUISICAO INTERNA DE TRANSPORTE
REQUISITANTE
Nome:
Servico:
Categoria:

Data do Servico
/ /

Objectivo da utilizagio:

| A preencher pelo Vereador do Pelouro da Cultura

I AUTORIZADO

j - O Vereador da Culturs

(erando Manuel Aguiar Mateus)

A preencher pelo Encarregado de Pessoal

!; Mareca Matricula

Assinatura do Encarregado

Observages apos a viagem:

':JOTA: ApGs o servigo, o veiculo deverd ficar exactamente como estava antes de ser utilizado.




CAMARA MUNICIPAL DE SERNANCELHE

rd ( ' ANEXO1-D / |
a%ﬁ;im;a%:m. |

REQUISICAO INTERNA DE TRANSPORTE

[ REQUISITANTE

Nome:

’ Servico:

Categoria:

Data do Servigo

/] '
Objective da utilizagdo:.
| A preencher pelo Vereador do Pelouro das Obras e Urbanismo
I
[ AUTORIZADO

’- O Vereador das Obras e Urbanismo

'(Elarlos Manue] Ramos dos Santos)

A preencher pelo Encarregado dé Pessoal

Marca I Matricula

Assinatura do Encarregado

Observacdes apos a viagem:

SNOTA: Apos o servigo, o veiculo devers ficar exactamente como estava antes de ser utilizado.



IANEXO 11}

DECLARACAQ

EU 2DaiX0 aSSINAAO, [NOME) .cvvvvvvviireereecee oo eess s ssssamseseseccsnerenses s sreseessss oo

vy COM 0 Nimero Mecanografico .veeeee, , com a

L OO PO VOT PPV - T o7 7 SN T

Divisdo Municipal . ciriectn s rr e sst s see s ets e ba e ettt eeeeese I

eerennennennnsy QECIATO ACeitar conduzir em regime de

auto condugdo afs) viatura(s) afecta (s) aos servigos municipais, reconhecendo expressamente que por esta

aceitagdo ndo tenho direito a qualquer acréscimo remuneratério ou a qualquer alteragio de carreira ou de
categoria.

Declaro ainda, conhecer o REGULAMENTO DE USO DE VEICULOS MUNICIPAIS,

(assinatura)



CAMARA MUNICIPAL
DE

AVEXo M
ABASTECIMENTO E SEERVICO

MARCA

, MATRICULA . -
SERNANCELHE DE VIATURA S
SAIDA ENTRADA ABASTE. L [
DATA KMS. OU KMS. OU a”ﬂwn SERVICO EFECTUADO  [CIMENTO|  yisropisTa OBSERVACOES
HORAS HORAS LITROS

.....

impressos Explicativos-Tarouca




