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Grupo de Pessoal Carreira

Categoria

Numero de Lugares
Tipo
de |Observagdes
carreira

Existen- . A extin-
A criar

. Total [Providos| Vagos
tes guir

Técnico superior. . . . Técnico Superior (servigo

social ou sociologia).

Principal. . ... ..
De 1% classe .. ..
De 2%classe .. ..
Estagiario. .. ...

Técnico Superior . .. . .

Assessor principal
Assessor ......
Principal. . ... ..
De 1% classe . . ..
De 2% classe . . ..
Estagiario. . . ...

Nota. — Este anexo faz parte integrante da segunda revisdo no mandato de 2005-2009 da Macro e Micro Estrutura do Municipio de Sdo Vicente,
a qual integra também o anexo I segunda revisdo do mandato de 2005-2009.

Camara Municipal — aprovada proposta em reunido de 6 de Dezembro de 2007, registada em acta n° 24 o PCM.

Assembleia Municipal — proposta aprovada em sessdo de 27 de Dezembro de 2007, registada em acta n® 13 a PAM.

CAMARA MUNICIPAL DE SERNANCELHE

Regulamento n.° 50/2008

Para os devidos efeitos se torna ptblico que a Assembleia Municipal
de Sernancelhe, aprovou na sessdo ordinaria de 28 de Fevereiro de
2007, sob proposta da Camara Municipal aprovada na reunifio ordinaria
de 9 de Novembro de 2007, o Regulamento Municipal de Inventario e
Cadastro, que a seguir se publica, para entrar em vigor no dia seguinte
ao da publicac¢do no Didrio da Repuiblica.

7 de Janeiro de 2008. — O Presidente da Camara, José Mario de
Almeida Cardoso.

Introducio

Para cumprimento do disposto na alinea ¢) don.° 1 e nas alineas f), /)
e 7) do n.° 2, todas do artigo 68.° da lei no 169/99, de 18 de Setembro,
e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano Oficial de Conta-
bilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes que lhe foram intro-
duzidas pela Lein.® 162/99, de 14 de Setembro, foi elaborada a presente
proposta de Regulamento de Inventario e Cadastro.

A execugdo do Inventario vem dar cumprimento ao estabelecido no
POCAL, permitindo ainda a elaboragio do balango inicial, o qual é de exe-
cugdo obrigatoria para a entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica do Patriménio Mu-
nicipal também encontra suporte na elaboragdo de um inventario que
devera permanecer sempre actualizado, de modo a permitir conhecer em
qualquer momento, o estado, o valor, a afectagdo e a localizagdo dos bens.

Em virtude da escassa legislacao especifica que regulamente esta area
do Patriménio Municipal, foi elaborado o presente projecto de regula-
mento a partir, de entre outros, de extractos do POCAL e de diversos
normativos legais aplicaveis ao Patriménio do Estado, tendo ainda sido
introduzidas as alteragdes consideradas necessarias, para uma melhor
adequagdo a realidade Patrimonial dos Municipios, salvaguardando
sempre as normas de aplicagdo obrigatoria, face ao POCAL.

Os bens imdveis e moveis existentes e a adquirir pelas Autarquias
Locais sdo instrumentos basicos de trabalho fundamentais a um bom
desempenho das atribui¢des que lhe estdo cometidas e, representam, €
preciso ndo esquecer, um importante esfor¢o financeiro de investimento
efectuado em periodos precedentes com recursos, quer dos Orgamen-
tos Municipais, quer do Or¢amento do Estado e, ndo raras vezes, dos
Or¢amentos Comunitarios.

Por essarazao, os citados bens, que tém subjacente um potencial técnico-
-econdmico devem ser, mantidos e conservados em boa ordem e estado
de uso, e objecto de verificagdes periddicas, em cumprimento, alias, dos
procedimentos de controlo interno obrigatorios a que alude o POCAL.

Esta conexdo resulta claramente expressa nos objectivos subjacen-
tes ao presente regulamento, designadamente quanto a adopgdo de
procedimentos que contribuem para assegurar o desenvolvimento das
actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevencao e deteccdo de situagoes de ilegalidade, fraude e erro,
a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos, a preparagao de
informago financeira fiavel e o incremento da eficiéncia das operagdes.

Para tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no POCAL
quanto as defini¢des de controlo e nomeagdo dos respectivos responsa-
veis, procurou-se ter em conta a da identificagdo de responsabilidades
funcionais, os circuitos obrigatorios dos documentos e as verificagdes
respectivas e o cumprimento dos principios da segregacdo de funcdes.

CAPITULO I
(Principios Gerais)

Artigo 1.°
(Ambito de aplicaciio)

1 — O inventario e cadastro do patriménio municipal compreende
todos os bens, direitos e obrigagdes constitutivos do mesmo,

2 — Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para
além dos bens do dominio privado de que o Municipio ¢ titular, todos os
bens de dominio ptblico de que e seja responsavel pela sua administragdo
ou controlo, estejam ou nao afectos a sua actividade operacional.

Artigo 2.°
(Objectivos)

1 — O presente regulamento estabelece os principios gerais de in-
ventariago, aquisi¢do, registo, afectagdo, seguros, abate, valorimetria
e gestdo dos bens moveis e imoveis do Municipio, inventariagdo de
direitos e obrigagdes, assim como as competéncias dos diversos servigos
municipais envolvidos na prossecucéo daqueles objectivos.

2 — No ambito da gestdo do patriménio integra-se a observancia de
uma correcta afectagéo dos bens pelos diversos departamentos e divisoes
municipais, tendo em conta ndo s6 as necessidades dos mesmos, mas
também a sua mais adequada utilizagdo face as actividades desenvolvidas
e o incremento da eficiéncia das operagdes.

CAPITULO I
(Do Inventario e Cadastro)

Artigo 3.°
(Inventariacio)
1 — A inventariagdo compreende as seguintes operagdes:

a) Arrolamento — elaboragdo de uma listagem discriminada dos
elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoniais nas diver-
sas classes, tendo por base, para os bens, o seu codigo de classificagdo;

a) Descrigdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quan-
tidade de cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua iden-
tificagdo; e

b) Avaliagdo — atribuig¢do de um valor a cada elemento patrimonial
de acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis;
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2 — Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens patrimo-
niais sdo:

a) Fichas de inventario;

b) Cédigo de classificacdo;

¢) Mapas de inventario;

d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser elabo-
rados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 4.°
(Fichas de inventario)

1 — Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°, os bens s@o
registados nas fichas de inventario a seguir discriminadas, cujo contetido
consta em anexo ao presente Regulamento.

a) Imobilizado incorpéreo (codigo 12.1.1. — Sistema Contabilisti-
co — Documentos e registos do POCAL).

b) Bens Imoveis (codigo 12.1.2. — Sistema Contabilistico — Docu-
mentos e registos do POCAL).

¢) Equipamento Basico (codigo 12.1.3. — Sistema Contabilisti-
co — Documentos e registos do POCAL).

d) Ferramentas e utensilios (codigo 12.1.5. — Sistema Contabilisti-
co — Documentos e registos do POCAL).

e) Equipamento Administrativo (cédigo 12.1.6. — Sistema Contabi-
listico — Documentos e registos do POCAL).

/) Taras vasilhame (c6digo 12.1.7. — Sistema Contabilistico — Do-
cumentos e registos do POCAL).

£) Outro imobilizado corpéreo (codigo 12.1.8. — Sistema Contabi-
listico — Documentos e registos do POCAL).

h) Partes de capital (codigo 12.1.9. — Sistema Contabilistico — Do-
cumentos e registos do POCAL).

i) Titulos (codigo 12.1.10. — Sistema Contabilistico — Documentos
e registos do POCAL).

J) Existéncias (codigo 12.1.11. — Sistema Contabilistico — Docu-
mentos e registos do POCAL).

2 — Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha do inven-
tario o local onde se encontra.

3 — As fichas referidas no n.° 1 do presente artigo sdo desagregadas
nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias.

Artigo 5.°
(Codigo de classificacao dos bens)

1 — Na elaboragio das fichas a que alude o niimero anterior, o co-
digo de classificagdo do bem representa a respectiva identificagio e €
constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ao nimero de
inventario e o segundo a classificagdo do POCAL.

2 — A estrutura do numero de inventario compde-se do codigo da
classe do bem, do cddigo do tipo de bem, do cddigo do bem e do nu-
mero sequencial, conforme o classificador geral aprovado pela Portaria
no 378/94, de 16 de Junho, relativo ao cadastro e inventario dos bens
moveis do Estado, designadamente equipamento basico, de transporte,
ferramentas e utensilios, equipamento administrativo e taras e vasilhame,
bem como do codigo de actividade a que alude o artigo 9.° do presente
regulamento.

3 — O ntimero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem, salvo
no caso das fichas de existéncias, em que este sub-campo se destina ao
codigo utilizado na gestao dos stocks..

4 — No niimero de inventario, os sub-campos destinados a inscrever
os codigos da classe, do tipo de bem e do bem serdo preenchidos a zeros,
quando o bem a inventariar ndo for um bem movel.

5 — Aclassificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada,
os codigos da classificagao funcional, da classificagdo econdmica e da
classificagao orcamental e patrimonial.

6 — Quando o codigo da classificagdo funcional ndo for identificavel,
o sub-campo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 6.°
(Mapas de inventario)

1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por codigo
de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral.

2 — Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo
agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento
de apoio com a informagao agregada por tipo de bens e por codigo de
actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada
como conveniente para a salvaguarda do patrimonio e o incremento da
eficiéncia das operagdes.
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Artigo 7.°
(Conta patrimonial)

1 — A conta patrimonial, constitui o elemento sintese da variagdo
dos elementos constitutivos

do Patriménio Municipal, a elaborar no final de cada exercicio eco-
noémico, de acordo com o modelo estabelecido no CIME.

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisigoes, reavalia-
¢oes, alteracdes e abates verificadas no patrimonio durante o exercicio
economico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classificagido
funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 8.°
(Regras gerais de inventaria¢io)
1 — As regras gerais de inventariagao a prosseguir sdo as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua
aquisicao, até ao seu abate.

b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no
artigo 5.° do presente Regulamento.

¢) A aquisi¢do dos bens deve ser registada na ficha de inventario de
acordo com os codigos estabelecidos no n.° 7 das “Notas explicativas ao
sistema contabilistico — Documentos e registos” do POCAL.

d) As alteragdes e abates verificadas no Patrimonio serdo objecto de re-
gisto na respectiva ficha de inventario, nos termos dos c6digos previstos
no n.° 8 das “Notas explicativas ao sistema contabilistico — Documentos
e registos” do POCAL.

e) Todo o processo de Inventario e respectivo controlo devera ser
efectuado através de meios informaticos adequados;

2 — No ambito da gestdo dinamica do patrimonio e posteriormente
a elaboragdo do inventario inicial e respectiva avaliagdo, deverdo ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente actualizadas;

b) As fichas do inventario sdo agregadas nos livros de inventario do
imobilizado, de titulos e de existéncias;

c) A realizagdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imo-
bilizado e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisi¢des
e das amortizagdes acumuladas;

e) Se efectue a verificacdo fisica periddica dos bens do activo imobi-
lizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para estas ultimas, testes de
amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente a
regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades,
quando for o caso.

Artigo 9.°

(Identificacao dos bens)

1 — No bem sera impresso ou colado o nimero de Inventario.

2 — O cbdigo de actividade identifica o Departamento e a Divisdo/
Reparti¢do / Seccdo / Sector, aos quais os bens estdo afectos, de acordo
com a codificag@o a estabelecer nos termos do organograma em vigor.

CAPITULO III
(Das competéncias)

Artigo 10.°
(Servico de patriménio)
Compete ao servigo responsavel pelo patrimonio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da in-
formac@o que assegure o conhecimento de todos os bens do municipio
e respectiva localizagdo;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patrimoénio, incluindo a coorde-
nac@o do processamento das folhas de carga, entrega de um exemplar
das mesmas ao servico ou sector a quem os bens estdo afectos, para
afixa¢do, bem como a implementagdo de controlos sistematicos entre
as folhas de carga, as fichas e os mapas ¢ inventario;

¢) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagao,
aquisicao, transferéncia, abate, permuta e venda de bens méveis e imo-
veis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e demais legislacdo
aplicavel;

d) Coordenar e controlar a atribuigdo dos niimeros de inventario, o qual
ndo deve ser dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

e) Manter actualizado os registos e inscri¢des matriciais dos prédios
urbanos e risticos, bem como de todos os demais bens que, por lei,
estdo sujeitos a registo;
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f) Proceder ao inventario anual;

2) Realizar verificacdes fisicas periddicas e parciais, de acordo com
as necessidades do servigo e em cumprimento do plano anual de acom-
panhamento e controlo que deve propor ao 6rgdo executivo;

h) Colaborar e cooperar com todos os servigos municipais, recolher
e analisar os contributos que visem um melhor desempenho do servico.

Artigo 11.°
(Comissao de avalia¢io)

1 — Compete a Comissdo de Avalia¢do Pluridisciplinar de Inventario
e Cadastro, entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no
POCAL os bens do imobilizado de dominio publico e privado, bem como
as existéncias, as dividas de e a terceiros e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaborag@o do in-
ventario inicial;

¢) Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral
anual, bem como os inventarios e verificagdes periddicos e parciais.

2 — A Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar deve integrar, se possi-
vel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as areas da economia,
gestdo e engenharia.

3 — Caso o quadro de pessoal da Autarquia ndo comporte as areas
de especializagdo previstas no item anterior, poder-se-a recorrer a es-
pecialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria ou
a aquisicdo de outros servicos a terceiros.

Artigo 12.°
(Outros servicos municipais)

1 — Compete, em geral, aos demais servigos municipais, entre outras,
as seguintes atribuigoes:

a) Disponibilizar todos os elementos ou informagdes que lhe sejam
solicitados pelo “Servigo de Patrimoénio”;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdo dos bens
afectos;

¢) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante con-
feréncia fisica permanente, o duplicado da folha de carga, dos bens
pelos quais sdo responsaveis, cujo original fica arquivado no “Servigo
de Patrimonio”;

d) Informar o “Servigo de Patriménio” aquando da aquisicdo, trans-
feréncia, abate, troca, cessdo e eliminagao de bens.

2 — Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos
todos os bens existentes numa sec¢ao, servigo, sala, etc.
3 — Compete ainda aos responsaveis seguintes servigos municipais:

a) Notariado — Fornecer ao “Servigo de Patrimonio” copia de todas
as escrituras celebradas (compra e venda, permuta, cessdo, doagéo,
etc.), bem como dos contratos de empreitadas e fornecimento de bens
€ Servigos;

b) Obras Particulares e Urbanismo — Fornecer copia dos alvaras de
loteamento acompanhados de planta sintese, donde conste as areas de
cedéncia para os dominios privado e ptblico;

¢) Aprovisionamento/Contabilidade — Fornecer ao “Servigo de
Patrimonio” cdpia de todas as requisi¢des de imobilizado (ndo con-
sumiveis);

d) Contabilidade/Obras Municipais — Fornecer a conta final das
empreitadas ao “Servigo de Patrimoénio”;

e) Biblioteca, Museu e Arquivo Municipais, Sector de Contadores,
etc. — Efectuar o inventario directo dos bens a sua guarda e fornecer o
respectivo resumo ao “Servigo de Patriménio”.

4 — As éareas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar as
respectivas medidas e confrontagdes, bem como devem ser delimitados
com marcos, nos termos da lei em vigor.

5 — Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos com continuidade
ou permanéncia e que nao se destinem a ser vendidos ou transformados
no decurso normal das operagdes da entidade, quer sejam de sua proprie-
dade, incluindo os bens de dominio publico, quer estejam em regime de
locagdo financeira.

Artigo 13.°

(Da guarda e conservaciio de bens)

1 — O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagéo
do mesmo, devendo participar superiormente qualquer desaparecimento
de bens, bem como qualquer facto relacionado com o seu estado ope-
racional ou de conservagdo, sem prejuizo de eventual apuramento de
responsabilidades.
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2 — A necessidade de reparagdo ou conservagao deve ser comunicada
ao servigo de patrimonio que promovera as diligéncias necessarias.

3 — Devera ser participado superiormente a sua incorrecta utilizagdo
ou descaminho, independentemente do responsavel ter sido o seu utiliza-
dor regular ou néo e, do apuramento posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV
(Da aquisicao e registo de propriedade)

Artigo 14.°
(Aquisi¢ao)

1 — O processo de aquisi¢do dos bens do municipio obedecera ao
regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em
vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo interno
estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno aprovado
pelo municipio.

2 — O'tipo de aquisigdo dos bens sera registado na ficha de inventario,
de acordo com os seguintes codigos:

a) 01 — Aquisigdo a titulo oneroso em estado de novo;
b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
¢) 03 — Cessdo;

d) 04 — Produgdo em oficinas proprias;

e) 05 — Transferéncia;

) 06 — Troca;

g) 07 — Locagao;

h) 08 — Doagao;

i) 09 — Outros.

3 — Apos verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para identi-
ficagdo do mesmo, a qual devera conter informac@o julgada adequada a
sua identificacdo, e ser remetida ao “Servigo de Patrimonio”.

4 — Caso a aquisicao tenha sido celebrada por escritura de compra
e venda, sera este o

documento que da origem a elaboragdo da correspondente ficha do
inventario, com as condicionantes em matéria de contabilizagdo expres-
sas no n.° 2 do artigo 15.° do presente regulamento.

Artigo 15.°
(Registo de propriedade)

1 — Ap6s a aquisi¢do de qualquer prédio a favor da Autarquia, far-
-se-4 a inscri¢do matricial e o averbamento do registo, na competente
Reparti¢ao de Finangas e na Conservatoria do Registo Predial, respec-
tivamente.

2 — O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia
do mesmo, a impossibilidade da sua alienagdo ou da sua efectiva consi-
derag@o como integrante do patriménio municipal, s6 se procedendo a
respectiva contabilizagdo apds o cumprimento dos requisitos necessarios
a regularizagdo da sua titularidade, sendo, até 14, devidamente e expli-
citada a situagdo em anexo as demonstragdes financeiras.

3 — Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens iméveis,
os veiculos automoveis

e reboques, sendo os respectivos registos da responsabilidade do
“Servigo de Patrimoénio”.

4 — Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisdes
previstas nos artigos 11.° ¢ 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de
Outubro.

5 — Cada prédio, ristico ou urbano, deve dar origem a um processo,
o qual deve incluir, escritura, auto de expropriacao, certiddo do registo
predial, caderneta matricial, planta, etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras constru¢des, mesmo
que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagdo separada de
valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagdo em termos de
fichas do inventario, tendo em vista a subsequente contabilizagdo nas
adequadas contas patrimoniais.

7 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas
ainda ndo inscritos a favor do Municipio, deverao ser objecto da de-
vida inscri¢ao na matriz predial e do devido o registo na respectiva
Conservatoria.

8 — Apds O registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sempre
que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante evi-
denciando o ntimero de inventario do bem, preferencialmente através
de um cédigo de barras.

9 — Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel,
placas de identificagdo com a indicag¢@o” Patriménio Municipal”.
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CAPITULO V
(Da Alienacio, Abate, Cessio e Transferéncia)

Artigo 16.°
(Formas de alienacio)

1 — A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada
em Hasta Publica ou por Concurso Publico.

2 — A alienagdo de bens moveis podera ser realizada por negociagdo
directa, quando a lei o permitir.

3 — Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escri-
tura de compra e venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e
respectivos valores de alienagéo.

Artigo 17.°
(Autorizacio de alienacio)

1 — Compete ao “Servigo de Patrimoénio” coordenar o processo de
alienac@o dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

2 — Sé poderdo ser alienados bens mediante deliberagio autorizadora
do Orggo Executivo ou Orgéo Deliberativo, consoante o valor em causa,
e tendo em conta as disposi¢oes legais aplicaveis.

3 — A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respectivas
Reparticéo de Financas e Conservatoria.

4 — A demolicéo de prédios deve ser comunicada a respectiva Re-
particao de Finangas e Conservatoria bem como quaisquer outros factos
e situagdes a tal sujeitos.

Artigo 18.°
(Abate)

1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com
as deliberacdes dos Orgdos executivo ou deliberativo ou, despachos do
presidente da cdmara ou seu substituto, sdo as seguintes:

a) Alienagao;

b) Furtos, Extravios e Roubos;

¢) Destruigao

d) Cessdo;

e) Declaragdo de incapacidade do bem;
f) Troca;

2) Transferéncia;

h) Incéndios;

2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de
inventario, de acordo
com a seguinte tabela:

a) 01 — Alienacao a titulo oneroso;
b) 02 — Alienagdo a titulo gratuito;
¢) 03 — Furto/Roubo;.

d) 04 — Destruicao;

e) 05 — Transferéncia,

) 06 — Troca;
2 ...
h) 10 — Outros.

3 — Quando se tratar de “alienagdo”, o abate s sera registado com
a respectiva escritura de compra e venda.

4 — Nos casos de “furtos, extravios e roubos” ou de “Incéndios”,
bastara a certificagdo por parte do “Servigo de Patrimonio” para se poder
proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da ocorréncia a
autoridade policial competente.

5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser
0s servigos responsaveis a apresentar a correspondente proposta ao
“Servigo de Patrimonio”.

6 — Sempre que um bem seja considerado, obsoleto, deteriorado ou
depreciado, devera ser elaborado auto de abate, passando a constituir
“sucata” ou “monos”.

Artigo 19.°
(Cessao)

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado
um Auto de Cessao, devendo este ser da responsabilidade do “Servigo
de Patrimonio”. )

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do Orgdo
Executivo ou do Orgdo Deliberativo, consoante os valores em causa,
atentas as normas e legislacdo aplicaveis.
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Artigo 20.°
(Afectagio e transferéncia)

1 — Os bens moveis sdo afectos aos servigos municipais utilizadores,
de acordo com despacho do Presidente da Camara Municipal ou seu
substituto, acrescendo a folha de carga respectiva.

2 — Atransferéncia de bens moéveis entre Gabinetes, Salas, Sec¢des,
Divisdes, Departamentos, etc., s podera ser efectuada mediante auto-
riza¢do do Presidente da Camara ou seu substituto.

3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo Auto
de Transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve encaminhé-
-lo para o “Servico de Patrimoénio”.

4 — S0 sdo incluidos no activo imobilizado os bens de dominio pu-
blico pelos quais o municipio seja responsavel pela sua administragdo
ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade operacional.

CAPITULO VI
(Dos Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios)

Artigo 21.°
(Regra geral)

No caso de se verificarem Furtos, Extravios ou Incéndios, dever-se-a
proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverdo os objectos
desaparecidos ou destruidos, indicando os respectivos niimeros de In-
ventario e respectivos valores.

Artigo 22.°
(Furtos, roubos e incéndios)

1 — Nestas situagdes, o “Servigo de Patriménio” devera elaborar
um Relatorio de onde constem os bens, numeros de inventario ¢ os
respectivos valores.

2 — O Relatorio e o Auto de Ocorréncia serao anexados no final do
exercicio a Conta Patrimonial.

Artigo 23.°
(Extravios)

1 — Compete ao responsavel da Sec¢do onde se verificar o extravio,
informar o “Servico de Patrimoénio” do sucedido, sem prejuizo do apu-
ramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situag@o prevista na alinea @) do artigo 21.°, s6 devera ser
efectuada, apos se terem esgotadas todas as possibilidades de resolugéo
interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do bem,
0 Municipio devera ser indemnizado, de forma a que se possa adquirir
outro, que o substitua.

CAPITULO VII
(Dos Seguros)
Artigo 24.°

(Seguros)

1 — Todos os bens moveis e imoveis do municipio deverdo estar
adequadamente segurados, competindo tal tarefa ao “Servigo de Pa-
triménio”.

2 — Ficam isentos da obrigacdo referida no niimero anterior as ma-
quinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
(Da Valorizaciao do Imobilizado)

Artigo 25.°
(Valorizacao do imobilizado)

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais
ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisi¢do ou ao
custo de produgdo.



3836

2 — Considera-se como custo de aquisi¢ao de um activo a soma do
respectivo preco de compra com os gastos suportados directa e indirec-
tamente para o colocar no seu estado actual.

3 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos
custos das matérias primas e outros materiais directos consumidos, da
mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico necessariamente
suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiros
ndo sdo incorporaveis no custo de produgéo.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribui¢éo dos juros suporta-
dos aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se destinarem
a imobilizagdes, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra
e producdo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em
curso, desde que isso se considere mais adequado e se mostre con-
sistente. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo que cada parte
estiver completa e em condi¢des de ser utilizada cessara a imputacdo
dos juros a ela inerentes.

6 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gra-
tuito devera considerar-se o valor resultante da avaliagdo ou o valor
patrimonial definidos nos termos legais ou, caso ndo exista disposi¢@o
aplicavel, o valor resultante da avaliagao segundo critérios técnicos que
se adequem a natureza desses bens, devendo ser explicitado nos anexos
as demonstragdes financeiras.

7 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o
valor zero até ser objecto de uma grande reparagio, assumindo, entdo,
o montante desta.

8 — Na impossibilidade de valorizagao dos bens ou quando estes as-
sumam o valor zero, devem ser identificados no anexo as demonstragdes
financeiras e justificada aquela impossibilidade.

9 — No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de aqui-
sicdo ou de produgdo se desconhega, aplica-se o disposto nos niime-
ros 6 a 8 do presente artigo.

10 — No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas
pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir sera o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde
que em conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos
no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que
autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as
partes e sancionado pelos o6rgaos e entidades competentes.

11 — Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das alterna-
tivas referidas no nimero que precede, sera aplicado o critério definido
nos numeros 6 a 8 do presente artigo.

12 — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis
de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que definam
os respectivos critérios de valorizago.

Artigo 26.°
(Reintegracoes e amortizagoes)

1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida
util limitada ficam sujeitos a uma amortizago sistematica durante esse
periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas no
presente regulamento ou no POCAL.

2 — O método para o calculo das amortizagdes do exercicio ¢ o das
quotas constantes, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas
nas notas ao balango e a demonstragdo de resultados do anexo as de-
monstragodes financeiras.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a
quota anual de amortiza¢do determina-se aplicando aos montantes dos
elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de amor-
tizacdo definidas na lei.

4 — O valor unitario e as condi¢des, em que os elementos do activo
imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento possam ser
amortizados num sé exercicio, sdo os definidos na lei.

5 — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os
elementos do activo imobilizado corporeo adquirido em segunda mao,
¢ determinada pelo o6rgao deliberativo da autarquia local sob proposta
do 6rgdo executivo, acompanhada de justificagdo adequada.

6 — As despesas de instalagdo, bem como as de investigagdo e de
desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco
anos.

Artigo 27.°

(Grandes reparacdes e conservacoes)

Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagoes de
bens que aumentem o valor e o periodo de vida 1util ou econdémico dos
mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de uma semana ao
“Servico de Patriménio”, para efeitos de registo, na respectiva ficha.
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Artigo 28.°
(Desvalorizacdes excepcionais)

1 — Quando a data do balango, os elementos do activo imobilizado
corporeo e incorporeo, seja ou ndo limitada a sua vida 1til, tiverem um
valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser objecto de amor-
tizagdo correspondente a diferenga, se for de prever que a reducgao desse
valor seja permanente. Aquela amortizagdo extraordinaria ndo deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

2 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente
a cada um dos seus elementos especificos tiverem, a data do balango,
um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto
da correspondente redugéo, através da conta apropriada. Esta ndo deve
subsistir logo que deixe de se verificar a situagdo indicada.

3 — Sempre que ocorrem situagdes que impliquem a desvalorizagdo
excepcional de bens, deverd a mesma ser comunicada no prazo de
uma semana ao “Servigo de Patrimdnio”, para efeitos de registo na
respectiva ficha.

CAPITULO 1X

(Da Valorizacio das Existéncias, das Dividas
de e a Terceiros e das Disponibilidades)

Artigo 29.°
(Da valorizacio das existéncias)

1 — As existéncias sao valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo
de producao, sem prejuizo das excepgdes adiante consideradas.

2 — O custo de aquisi¢do e o custo de produgdo das existéncias
devem ser determinados de acordo com as defini¢des adoptadas para
o imobilizado.

3 — Se o custo de aquisi¢do ou custo de produgdo for superior ao
preco de mercado, sera este o utilizado.

4 — Quando, na data do balango, haja obsolescéncia, deterioragdo
fisica parcial, quebra de precos, bem como outros factores analogos,
devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do presente artigo.

S — Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados,
na falta de critério mais adequado, pelo valor realizavel liquido.

6 — Entende-se como prego de mercado o custo de reposi¢do ou o
valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a
produgdo ou de bens para venda.

7 — Entende-se como custo de reposi¢do de um bem o que a entidade
teria de suportar para o substituir nas mesmas condi¢des, qualidade,
quantidade e locais de aquisi¢do e utilizagdo.

8 — Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu
esperado precgo de venda

deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e
venda.

9 — Relativamente as situagdes previstas nos n.° 3 e 4 do presente
artigo, as diferengas serdo expressas pela provisdo para depreciagdo de
existéncias, a qual sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir
0s motivos que a originaram.

10 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o
custo especifico ou o custo médio ponderado.

11 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente cons-
trugao de estradas, barragens e pontes, os produtos e trabalhos em curso
podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percenta-
gem de acabamento ou, alternativamente, mediante a manuteng@o dos
respectivos custos até ao acabamento.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao
seu nivel de execugdo global e ¢ dada pela relagdo entre o total dos
custos incorridos e a soma deste com os estimados para completar a
sua execucao.

Artigo 30.°
(Da valorizacao das dividas de e a terceiros)

1 — As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titulam.

2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo regista-
das:

a) Ao cambio da data considerada para a operagao, salvo se o cambio
estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade.

A data do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas
operagdes, em relagdo as quais ndo exista fixagao ou garantia de cambio
sdo actualizadas com base no cimbio dessa data;

b) As diferencas de cambio resultantes da referida actualiza¢do sdo
reconhecidas como resultados do exercicio e registadas na conta 685
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«Custos e perdas financeiros — Diferencas de cdmbio desfavoraveis»
ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio fa-
voraveisy.

Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de médio e
longo prazos, deverdo ser diferidas, caso existam expectativas razodveis
de que o ganho ¢ reversivel. Estas serdo transferidas para a conta 785
no exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos,
totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;

¢) Relativamente as diferengas de cambio provenientes de financia-
mentos destinados a imobiliza¢des, admite-se que sejam imputadas a
estas somente durante o periodo em que tais imobilizagdes estiverem
em curso.

3 — A semelhancga do que acontece com as outras provisdes, as que
respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de terceiros nio
devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31.°
(Da valorizacio das disponibilidades)

1 — As disponibilidades de Caixa e Depositos em institui¢des finan-
ceiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos
saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2 — As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no
balango ao cdmbio em vigor na data a que ele se reporta.

As diferencas de cambio apuradas na data de elaboragao do balango
final do exercicio sdo contabilizadas na conta 685 “Custos e perdas
financeiros — Diferengas de cambio desfavoraveis” ou 785 “Proveitos
e ganhos financeiros — Diferencas de cambio favoraveis”.

3 — Os titulos negociaveis e as outras aplicacdes de tesouraria sdo
expressos no balango pelo seu custo de aquisicdo (preco de compra
acrescido dos gastos de compras).

4 — Se o custo de aquisicdo for superior ao prego de mercado sera
este o utilizado.

5 — Na situagdo prevista no n.° 2 deve constituir-se ou reforgar a
provisdo pela diferenca entre os respectivos pregos de aquisicao e de
mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando deixarem de
existir os motivos que levaram a sua constitui¢do.

CAPITULO XII
(Das Disposi¢oes Finais e Entrada em Vigor)

Artigo 32.°
(Disposicdes finais e transitorias)

1 — Compete ao Orgdo Executivo a resolugio de qualquer situagio
omissa neste documento.

2 — Sdo revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrarias
ao presente regulamento.

3 — Para salvaguardar a correcta adopgdo dos procedimentos esta-
belecidos pelo POCAL

em matéria de contabilizagdo dos subsidios para investimentos sera
assegurado que:

a) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventario do
inventario dos elementos patrimoniais activos que beneficiaram de
financiamentos (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para a
sua construcdo ou aquisi¢do, sera devidamente discriminado o montante
de financiamento obtido, o qual podera ser evidenciado no item “outras
informacgdes”;

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com
financiamento, sera inscrita nas respectivas fichas de inventario infor-
magao similar @ mencionada na alinea que antecede.

4 — Na inventariagdo inicial dos elementos patrimoniais activos
proceder-se-a, quando for caso disso, ao apuramento dos montantes
que estariam registados nas contas redutoras do activo aos mesmos
associadas, como se tivesse sido adoptada a contabilidade patrimonial
e financeira, de molde a que o balango inicial possa traduzir a efectiva
situagdo patrimonial.

5 — Relativamente as demais contas de provisdes, adoptar-se-4 um
procedimento analogo ao referido no n.° 4 do presente artigo 3.°

Artigo 33.°
(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor apds aprovagio da Assembleia
Municipal e posterior publicagdo no Didrio da Republica.
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ANEXO I
ENTIDADE FOLHA DE CARGA Data:
.M. Ano:
Sernancelhe Pag.:
| SERVICO: |
| COMPARTIMENTO: |
Cl. | Tipe | Bem M. de Deserigio Ref* | Estado Obs
[nventirio
Data /¢ O funcionanio; O responsavel,
ANEXO II
ENTIDADE | PARTICIPAGAQ DE AVARIASREAPRACOES Drata da
T, participagio
Semancelhe f_v

(A preencher pelo Servigo Paricipante)

| SERVICO PARTICIPANTE:

| FUNCIONARIO PARTICIPANTE:

| IDENTIFICACAOQ DO BEM (n.” de Inventario):

[ DESCRICAO DO BEM

[ TIPO DE AVARIA:

{A preencher pelo Servigo do Patnmonio)

[ FIRMA REPARADORA:

| FORNECEDOR

‘ ESTA ABRANGIDO PELA GARANTIA? ‘

SIM?

[ DATA DO ENVIO PARA REAPRACAD |

[ DATA DA CHEGADA DA REPARACAD [ |

[CUSTO DA AVARIA: |

O Responsavel pelo Servigo Participanie O Responsivel pelo Patriménio
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ANEXO III
ENTIDADE AUTO DE VENDA Data
(SN N
Semancelhe A

A0S . diss do mEs de e, d0ano de dois mil e e

procedeu-se @ alienagdo araves de (a) oo, Q08 SEERINGES bens;

Com 05 SEEUINLES MEMETOS IMVENLEATIO <. eeieriaeiasi e seesasras e e sesas e saerane

Tendo sido arrematados/adquiridos, respectivamente, PO ...

Pelo valor de:

Orgio exccutivo Orgao deliberativo

{ { ! !

O Responsavel

() Funcionario

{2} hasta pablica, concurso pablico ou negociagio directa

ANEXO IV
ENTIDADE AUTO DE CESSAD Data
C.M,
Sernancelhe I
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ANEXO V
ENTIDADE AUTO DE TRANSFERENCIA [rata
C.M.
Sernancelhe [
Aos cdimsdomesde dedoismil e

teveen. COMpATECEram perante mim (b) ...

et () e
O Sefa)(sh ...
a fimn de que fosse autorizada a transferéncia dos bens ()

o8 quais possuem os seguinies nimeres de invenidno: e

iende por mim sido autorizada a transferéncia para (d) .

Aos e dissdomésde e dedoismil e

e COMpaArECErAM perante mim (b) ..

e &) e
R o 5 11 ) -
A fim de que fosse autorizada a cessiio dos bens (¢)

s quais Possuem 08 SeEuintes nimeros de iMVEnEron . ...
AURIIARIE ..o

A fim de (d) ... .-
A cessdo dos bens foi autorizada mediante despacho/deliberagdode ¢/, nio
podendo os bens cedidos ter uma utilizagdo diferente do fim a que se destinam, sob pena de
regressarem imediatamente entidade cedente, devendo os mesmos regressar & posse desta,

Despachoe Deliberagie
L7 L7
0 Funciondrio O Responsivel
a)  Indicar o bocal ¢ servigo
) Moene ¢ cabegoria
&) Designagio dos bens
dy Iidicar o kocal
ANEXO VI
ENTIDADE AUTO DE OCORRENCIA Data
CM.
Semancelhe A
ADS s dias domés de ...

verifiquel a ocorréncia (a) .

05 qUAIS POSSUAM 0 Seguintes NIMeTos de INVENTAND ..o

apis conclusio do objectivo para o qual foram cedidos, respectivamente,
Despacho Deliberagio Despacho Deliberaghio
O Funcionadrio O Responsivel
O Funcionario 0O Responsivel

a)  Localizagio do servigo

) Moeme ¢ categoria

&) Designar as bens

d} edicar o fim para que foram cedidos

n)  Descrever de forma breve, precisa e concisa o tipo de ocoméncia
by Indicar o local





