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INTRODUCAO

Para cumprimento do disposto na alinea c) do e.ods alineas f), h) e i) do n° 2, todas do
art. 68° da Lei no 169/99, de 18 de Setembro, @otem conta a entrada em vigor do novo
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Ledq®@OCAL), aprovado pelo Decreto-
Lei n° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as altezagjue lhe foram introduzidas pela Lei
n° 162/99, de 14 de Setembro, foi elaborada a miees@roposta de Regulamento de

Inventéario e Cadastro.

A execucédo do Inventario vem dar cumprimento aabestcido no POCAL, permitindo
ainda a elaboracédo do balanco inicial, o qual éxzucdo obrigatoria para a entrada em

vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica atoirRonio Municipal também encontra
suporte na elaboracdo de um inventario que devemaigmecer sempre actualizado, de
modo a permitir conhecer em qualguer momento, adesto valor, a afectacdo e a

localizag&o dos bens.

Em virtude da escassa legislacdo especifica qualaragnte esta area do Patriménio
Municipal, foi elaborado o presente projecto deulagento a partir, de entre outros, de
extractos do POCAL e de diversos normativos legplikaveis ao Patrimonio do Estado,
tendo ainda sido introduzidas as alteracbes camslde necessérias, para uma melhor
adequacédo a realidade Patrimonial dos Municipi@saguardando sempre as normas de

aplicacao obrigatoria, face ao POCAL.

Os bens imbveis e méveis existentes e a adquias geutarquias Locais sao instrumentos
basicos de trabalho fundamentais a um bom desempdgnh atribuicbes que Ihe estéo
cometidas e, representam, € preciso ndo esqueuemnportante esforco financeiro de
investimento efectuado em periodos precedentes remorsos, quer dos Orcamentos
Municipais, quer do Orgcamento do Estado e, ndosrarazes, dos Orcamentos

Comunitarios.



Por essa razéo, os citados bens, que tém subjasermetencial técnico-economico devem
ser, mantidos e conservados em boa ordem e estadsa] e objecto de verificacoes
periodicas, em cumprimento, alias, dos procedingedt controlo interno obrigatorios a
que alude o POCAL.

Esta conexdo resulta claramente expressa nos igbgcsubjacentes ao presente
regulamento, designadamente quanto a adopcdo dedoreentos que contribuem para
assegurar o desenvolvimento das actividades deafontenada e eficiente, incluindo a
salvaguarda dos activos, a prevencao e deteccsitudedes de ilegalidade, fraude e erro, a
exactidao e a integridade dos registos contalibistia preparacdo de informacéao financeira

fiavel e o incremento da eficiéncia das operacdes.

Para tal, e concomitantemente ao que se encorfiridddeno POCAL quanto as definicbes
de controlo e nomeacgdo dos respectivos responsguesurou-se ter em conta a da
identificacdo de responsabilidades funcionais,msiitos obrigatérios dos documentos e as

verificacdes respectivas e o cumprimento dos ppiosida segregacéo de funcoes.



CAPITU LO |
(Principios Gerais)
Artigo 1.°
(Ambito de aplicacao)
1 - O inventario e cadastro do patrimonio municigaipreende todos os bens, direitos e
obrigagbes constitutivos do mesmo,
2- Os bens sujeitos ao inventario e cadastro cangdem, para além dos bens do dominio
privado de que o Municipio é titular, todos os bdesdominio publico de que e seja
responsavel pela sua administracdo ou controlejaestou ndo afectos a sua actividade

operacional.

Artigo 22
(Objectivos)
1 - O presente regulamento estabelece os princg@ogs de inventariacdo, aquisicao,
registo, afectacdo, seguros, abate, valorimetrgestdo dos bens moéveis e imoveis do
Municipio, inventariacdo de direitos e obrigacdassim como as competéncias dos
diversos servigcos municipais envolvidos na prossiaeualaqueles objectivos.
2 - No ambito da gestédo do patrimonio integra-sbservancia de uma correcta afectacao
dos bens pelos diversos departamentos e divisbegipais, tendo em conta ndo s6 as
necessidades dos mesmos, mas também a sua maiadaledjlizacéo face as actividades

desenvolvidas e o incremento da eficiéncia dasagpes.

CAPITULO II

(Do Inventario e Cadastro).
Artigo 3°
(Inventariacao)
1 - Ainventariacdo compreende as seguintes opesaco
a) Arrolamento - elaboracdo de uma listagem discriminada dosexlieya patrimoniais a
inventariar;
b) Classificacdo- agrupamento dos elementos patrimoniais nass#isezlasses, tendo por

base, para os bens, o seu cddigo de classificacao;



a) Descricdo- para evidenciar as caracteristicas, qualidagieaatidade de cada elemento
patrimonial, de modo a possibilitar a sua iderdif#&o; e

b) Avaliagédo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrialode acordo com o0s
critérios de valorimetria aplicaveis;

2 - Os elementos a utilizar na gestao e controobdms patrimoniais s&o:

a) Fichas de inventario;

b) Cdadigo de classificacao;

¢) Mapas de inventario;

d) Conta patrimonial.

3 - Os documentos referidos no nimero anterior idodser elaborados e mantidos

actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 4°

(Fichas de inventario)

1 - Para cumprimento do disposto no n° 1 do ajto8bens séo registados nas fichas de
inventario a seguir discriminadas, cujo conteddonstd em anexo ao presente
Regulamento.

a) Imobilizado incorporeo (codigo 12.1.1. — Sistema Contabilistico — Docuioenre
registos do POCAL).

b) Bens Imdveis(codigo 12.1.2. — Sistema Contabilistico — Doculmere registos do
POCAL).

c¢) Equipamento Basico(codigo 12.1.3. — Sistema Contabilistico — Docuime® registos
do POCAL).

d) Ferramentas e utensilios(cédigo 12.1.5. — Sistema Contabilistico — Docuioere
registos do POCAL).

e) Equipamento Administrativo (codigo 12.1.6. — Sistema Contabilistico — Docuing e
registos do POCAL).

f) Taras vasilhame(cddigo 12.1.7. — Sistema Contabilistico — Docutoere registos do
POCAL).

g) Outro imobilizado corporeo (cédigo 12.1.8. — Sistema Contabilistico — Docutoere
registos do POCAL).



h) Partes de capital(cédigo 12.1.9. — Sistema Contabilistico — Docutogr registos do
POCAL).

i) Titulos (codigo 12.1.10. — Sistema Contabilistico — Docuimee registos do POCAL).

J) Existéncias (cédigo 12.1.11. — Sistema Contabilistico — Docotoe e registos do
POCAL).

2 — Para todos os bens, devera constar na respdictia do inventario o local onde se
encontra.

3 — As fichas referidas no n.° 1 do presente agigndesagregadas nos livros de inventario

do imobilizado, de titulos e de existéncias.

Artigo 5°
(Cddigo de classificacdo dos bens)

1 - Na elaboragéo das fichas a que alude o nunmtesi@, o cédigo de classificacdo do
bem representa a respectiva identificacao e éitgdst por dois campos, correspondendo
0 primeiro ao numero de inventéario e o segundasstdicacdo do POCAL .

2 - A estrutura do nimero de inventario compdeeseddigo da classe do bem, do codigo
do tipo de bem, do codigo do bem e do numero setplenonforme o classificador geral
aprovado pela Portaria no 378/94, de 16 de Jumhativo ao cadastro e inventério dos
bens moveis do Estado, designadamente equipamésitmpde transporte, ferramentas e
utensilios, equipamento administrativo e taras silheme, bem como do codigo de
actividade a que alude o artigo 9° do presentdaeganto.

3 - O numero sequencial deve ser ordenado pordipbem, salvo no caso das fichas de
existéncias, em que este sub-campo se destinalawadilizado na gestao dos stocks..

4 - No numero de inventério, os sub-campos desimadnscrever os cédigos da classe, do
tipo de bem e do bem serédo preenchidos a zerosdguabem a inventariar ndo for um
bem movel.

5 - A classificacdo do POCAL compreende, pela ordmresentada, os codigos da
classificacdo funcional, da classificacdo economécada classificacdo orcamental e

patrimonial.



6 - Quando o codigo da classificacéincional ndo for identificavel, o sub-campo

correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 6°
(Mapas de inventario)

1 - Os mapas de inventario sdo mapas de apoioratidmpor codigo de contas do POCAL
e de acordo com o classificador geral.

2 - Todos os bens constitutivos do patriménio mipaicserdo agrupados em mapas de
inventario, que constituirdo um instrumento de amam a informacdo agregada por tipo
de bens e por cdodigo de actividade, bem como palgger outra forma que venha a ser
julgada como conveniente para a salvaguarda domgetio e o incremento da eficiéncia

das operacoes.

Artigo 7°

(Conta patrimonial)
1- A conta patrimonial, constitui o elemento siatda variacdo dos elementos constitutivos
do Patriménio Municipal, a elaborar no final de@a&dercicio econémico, de acordo com o
modelo estabelecido no CIME.
2 - Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as@ges, reavaliacoes, alteracdes e abates
verificadas no patrimonio durante o exercicio eooig6 findo.
3 - A conta patrimonial sera subdividida segunataasificacao funcional e de acordo com

o classificador geral.

Artigo 8°

(Regras gerais de inventariacdo)

1 - As regras gerais de inventariacdo a prosssguias seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desdentento da sua aquisicao, até ao seu

abate.



b) A identificacdo de cada bem faz-se nos termodgidposto no art. 5° do presente
Regulamento.

c) A aquisicdo dos bens deve ser registada na fiehaventario de acordo com os codigos
estabelecidos no n° 7 dddotas explicativas ao sistema contabilistico - Dagnentos e
registos" do POCAL .

d) As alteragcOes e abates verificadas no Patrimeeiéo objecto de registo na respectiva
ficha de inventario, nos termos dos codigos presisto n° 8 da8¥Notas explicativas ao
sistema contabilistico - Documentos e registoslo POCAL .

e) Todo o processo de Inventario e respectivo clintievera ser efectuado através de

meios informéticos adequados;

2 - No ambito da gestdao dindmica do patriménio stggmrmente a elaboracdo do

inventario inicial e respectiva avaliacdo, deves@oadoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventario sdo mantidas permanesrieactualizadas;

b) As fichas do inventério sdo agregadas nos ligeoswventario do imobilizado, de titulos
e de existéncias;

c) A realizacdo de reconciliagbes entre os regidéssfichas do imobilizado e os registos

contabilisticos quanto aos montantes de aquisg@es amortizacdes acumuladas;

e) Se efectue a verificagdo fisica periddica doshlo activo imobilizado e de existéncias,
podendo utilizar-se, para estas Ultimas, testemmestragem, e se confira com os registos,
procedendo-se prontamente a regularizacdo a queehdugar e ao apuramento de

responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 9°
(Identificacdo dos bens)
1 - No bem sera impresso ou colado o numero detarie.
2 - O cbdigo de actividade identifica o Departarnent Divisdo / Reparticdo / Seccéao /
Sector, aos quais o0s bens estdo afectos, de amarda codificacdo a estabelecer nos

termos do organograma em vigor.



CAPITULO 1l
(Das competéncias)
Artigo 10°
(Servico de patrimonio)
Compete ao servico responsavel pelo patrimonio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistEmabo da informagéo que assegure o
conhecimento de todos os bens do municipio e reégpdacalizacao;

b) Assegurar a gestao e controlo do patrimonidyindo a coordenacdo do processamento
das folhas de carga, entrega de um exemplar dasaseso servico ou sector a quem 0s
bens estdo afectos, para afixacdo, bem como arnmptacdo de controlos sistematicos
entre as folhas de carga, as fichas e os mapasmémio;

c) Desenvolver e acompanhar todos os processoweetariacdo, aquisicao, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens moveis e imOvestaatas regras estabelecidas no
POCAL e demais legislacdo aplicavel;

d) Coordenar e controlar a atribuicdo dos niumeeaseentario, o qual ndo deve ser dado a
outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

e) Manter actualizado os registos e inscricfesioms dos prédios urbanos e rusticos,
bem como de todos os demais bens que, por leq sgjéitos a registo;

f) Proceder ao inventério anual,

g) Realizar verificagbes fisicas periddicas e p@scide acordo com as necessidades do
servico e em cumprimento do plano anual de acongwaehto e controlo que deve propor
ao 0rgao executivo;

h) Colaborar e cooperar com todos os servicos npais; recolher e analisar os

contributos que visem um melhor desempenho docgervi

Artigo 11°
(Comisséo de avaliagao)
1 - Compete a Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplid@ Inventario e Cadastro, entre
outras, as seguintes atribuicoes:



a) Valorizar, de acordo com os critérios de valetia fixados no POCAL os bens do
imobilizado de dominio publico e privado, bem coa® existéncias, as dividas de e a
terceiros e as disponibilidades;

b) Acompanhar e coordenar todo o processo de @gdordo inventario inicial;

c) Supervisionar, de forma permanente e sistematioagentario geral anual, bem como os
inventérios e verificagOes periddicos e parciais.

2 - A Comissdao de Avaliacdo Pluridisciplinar devetegrar, se possivel, varios
especialistas, englobando, pelo menos, as areasodamia, gestado e engenharia.

3 - Caso o quadro de pessoal da Autarquia ndo abenps areas de especializacao
previstas no item anterior, poder-se-a recorres@e@alistas externos que demonstrem

possuir experiéncia na matéria ou a aquisi¢ao ttegervicos a terceiros.

Artigo 12°

(Outros servigos municipais)
1 - Compete, em geral, aos demais servicos muiscigtre outras, as seguintes
atribuicoes:
a) Disponibilizar todos os elementos ou informacges |he sejam solicitados pelo
"Servi¢o de Patrimonio”;
b) Zelar pelo bom estado de conservagédo e manatelosdbens afectos;
c) Manter afixada em local bem visivel e actualigathediante conferéncia fisica
permanentey duplicado da folha de carga, dos bens pelos qua&o responsaveis, cujo
original fica arquivado no "Servi¢o de Patrimonio™;
d) Informar o "Servico de Patriménio” aquando daisiqdo, transferéncia, abate, troca,
cesséo e eliminacao de bens.
2 - Entende-se por folha de carga o documento sédeanscritos todos os bens existentes
numa secc¢ao, servico, sala, etc.
3 - Compete ainda aos responsaveis seguintes@emignicipais:
a) Notariado - Fornecer ao "Servi¢o de Patrimooiijia de todas as escrituras celebradas
(compra e venda, permuta, cesséo, doacédo, etm)ctwmo dos contratos de empreitadas e

fornecimento de bens e servicos;



b) Obras Particulares e Urbanismo - Fornecer cdwa alvards de loteamento
acompanhados de planta sintese, donde conste a&s dgecedéncia para os dominios
privado e publico;

c) Aprovisionamento/Contabilidade - Fornecer aorVige de Patriménio” copia de todas
as requisi¢des de imobilizado (ndo consumiveis);

d) Contabilidade/Obras Municipais - Fornecer a adimal das empreitadas ao "Servi¢o de
Patrimonio";

e) Biblioteca, Museu e Arquivo Municipais, Sectag €ontadores, etc. - Efectuar o
inventario directo dos bens a sua guarda e fornegespectivo resumo ao "Servico de
Patrimonio".

4 - As éareas e prédios objecto de cedéncia devédermiar as respectivas medidas e
confrontagbes, bem como devem ser delimitados camas, nos termos da lei em vigor.

5 - Incluem-se no imobilizado, todos os bens dsticlmm continuidade ou permanéncia e
gue nédo se destinem a ser vendidos ou transfornmaddscurso normal das operacdes da
entidade, quer sejam de sua propriedade, inclusgld®ens de dominio publico, quer

estejam em regime de locacao financeira.

Artigo 13°

(Da guarda e conservacao de bens)
1 - O responséavel de cada bem deve zelar pelageacdnservacdo do mesmo, devendo
participar superiormente qualquer desaparecimeptdehs, bem como qualquer facto
relacionado com o seu estado operacional ou deen@tso, sem prejuizo de eventual
apuramento de responsabilidades.
2 - A necessidade de reparacdo ou conservacao sggveomunicada ao servico de
patrimonio que promovera as diligéncias necessarias
3 - Deverad ser participado superiormente a suarnecia utilizagdo ou descaminho,
independentemente do responsavel ter sido o deaddr regular ou ndo e, do apuramento

posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV
(Da aquisicao e registo de propriedade)
Artigo 14°



(Aquisicao)
1 - O processo de aquisi¢cdo dos bens do municipederera ao regime juridico e aos
principios gerais de realizacdo de despesas enr,vigem como aos métodos e
procedimentos de controlo interno estabelecido@®CAL e ao sistema de controlo
interno aprovado pelo municipio.
2 - O tipo de aquisicdo dos bens sera registadicina de inventario, de acordo com os
seguintes codigos:
a) 01 - Aquisicao a titulo oneroso em estado denov
b) 02 - Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso
c) 03 -Cesséo;
d) 04 - Producéo em oficinas proprias;
e) 05 - Transferéncia;
f) 06 - Troca;
g) 07 - Locacéo;
h) 08 - Doacéo;
1) 09 - Outros.
3 - Apos verificacdo do bem, devera ser elaboradhea fpara identificagcdo do mesmo, a
gual devera conter informacéo julgada adequadaaaidantificacdo, e ser remetida ao
"Servi¢o de Patrimonio”.
4 - Caso a aquisi¢cao tenha sido celebrada potwscde compra e venda, sera este o
documento que da origem a elaboracdo da correspnfieha do inventario, com as
condicionantes em matéria de contabilizacdo exasess n° 2 do art. 15° do presente
regulamento.

Artigo 15°

(Registo de propriedade)

1 - Apos a aquisicdo de qualquer prédio a favohutarquia, far-se-a a inscricdo matricial
e o0 averbamento do registo, na competente Repadigd-inancas e na Conservatoria do
Registo Predial, respectivamente.
2 - O registo define a propriedade do bem, impticam inexisténcia do mesmo, a
impossibilidade da sua alienacdo ou da sua efectwesideragdo como integrante do

patriménio municipal, s6 se procedendo a respectivdabilizacdo apdés o cumprimento



dos requisitos necessarios a regularizacdo datalaitlade, sendo, até |a, devidamente e
explicitada a situacdo em anexo as demonstragiesckiras.

3 - Os bens sujeitos a registo sédo, além de taglbsmms imoveis, os veiculos automéveis

e reboques, sendo os respectivos registos da sedpbaade do "Servico de Patrimoénio”.

4 - Estéo ainda sujeitos a registo todos os faatagies e decisdes previstas nos artigos 11°
e 12° do Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de Outubro.

5 - Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origeam processo, o qual deve incluir,
escritura, auto de expropriacdo, certiddo do registdial, caderneta matricial, planta, etc.

6 - Os terrenos subjacentes a edificios e outrastrgdes, mesmo que tenham sido
adquiridos em conjunto e sem indicacéo separadaldess, deverao ser objecto da devida
autonomizacdo em termos de fichas do inventariodadeem vista a subsequente
contabilizacdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 - Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, myts anos, mas ainda néo inscritos a favor
do Municipio, deverdo ser objecto da devida indcriga matriz predial e do devido o
registo na respectiva Conservatoria.

8 - Apos O registo do bem, devera ser aposto nemwmge sempre que possivel e
aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolantierssiando o niumero de inventério do
bem, preferencialmente através de um cédigo dasarr

9 - Nos prédios rusticos e urbanos devem ser afsgagk possivel, placas de identificacdo

com a indicacao" Patrimonio Municipal".

CAPITU LOV
(Da Alienacéo, Abate, Cessao e Transferéncia)
Artigo 16°
(Formas de alienacgéo)
1 - A alienacgéo dos bens pertencentes ao imobdizada efectuada em Hasta Publica ou
por Concurso Publico.
2 - A alienacéo de bens moveis podera ser realigadaegociacdo directa, quando a lei o
permitir.
3 - Sera elaborado um auto de venda, caso nadcaefarada escritura de compra e venda,

onde serdo descritos quais os bens alienadosextiegs valores de alienagao.



Artigo 17°

(Autorizacao de alienacgéo)
1 - Compete ao "Servico de Patrimonio” coordenprazesso de alienacdo dos bens que
sejam classificados de dispensaveis.
2 - S6 poderdo ser alienados bens mediante dejxemutorizadora do Orgéo Executivo
ou Orgéo Deliberativo, consoante o valor em cagisando em conta as disposicoes legais
aplicaveis.
3 - A alienacado de prédios devera ser comunicadaspectivas Reparticdo de Financas e
Conservatoria.
4 - A demolicdo de prédios deve ser comunicadaspentiva Reparticdo de Financas e

Conservatoria bem como quaisquer outros factosiacies a tal sujeitos.

Artigo 18°
(Abate)

1 - As situacbes susceptiveis de originarem apdiescordo com as deliberagdes dos
orgaos executivo ou deliberativo ou, despachosrédsigente da cAmara ou seu substituto,
sdo as seguintes:
a) Alienacao;
b) Furtos, Extravios e Roubos;
c) Destruicédo
d) Cesséo;
e) Declaracéo de incapacidade do bem;
f) Troca;
g) Transferéncia;

h) Incéndios;

2 - Os abates de bens ao inventéario deverdo cadesfartha de inventario, de acordo
com a seguinte tabela:

a) 01 - Alienacao a titulo oneroso;



b) 02 - Alienagéo a titulo gratuito;

c¢) 03 - Furto/Roubo; .

d) 04 - Destruicao;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca;

Q) ...

h) 10- Outros.

3 - Quando se tratar de "alienacao”, o abate s0registado com a respectiva escritura de
compra e venda.

4 - Nos casos de "furtos, extravios e roubos" olilmeendios", bastara a certificacao por
parte do "Servico de Patriménio" para se poderqutec ao seu abate, sem prejuizo de
comunicacao da ocorréncia a autoridade policialpsiente.

5 - No caso de abatimentos por incapacidade do thewerdo ser os servicos responsaveis
a apresentar a correspondente proposta ao "Se&wiPatrimonio”.

6 - Sempre que um bem seja considerado, obsoketeriarado ou depreciado, devera ser

elaborado auto de abate, passando a constituistesuau "monos”.

Artigo 19°

(Cessao)
1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidadesa ser lavrado um Auto de Cesséo,
devendo este ser da responsabilidade do "ServiBatienonio".
2 - S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliedg@rgdo Executivo ou do Orgio

Deliberativo, consoante os valores em causa, atastaormas e legislacéo aplicaveis.

Artigo 20°
(Afectacgéo e transferéncia)
1 - Os bens moveis sdo afectos aos servicos maiscigilizadores, de acordo com
despacho do Presidente da Camara Municipal ouudstitsito, acrescendo a folha de carga
respectiva.
2 - A transferéncia de bens modveis entre GabinetesSalas, Seccdes, Divisdes,
Departamentos, etc., s6 podera ser efectuada mediarautorizacdo do Presidente da

Camara ou seu substituto.



3 - No caso de transferéncia de bens sera lavragspectivo Auto de Transferéncia, da
responsabilidade do cedente, o qual deve encanonpera o "Servico de Patrimonio” .

4 - SO séo incluidos no activo imobilizado os bdesdominio publico pelos quais o
municipio seja responsavel pela sua administragdooatrolo, estejam ou ndo afectos a

sua actividade operacional.

CAPITULO VI
(Dos Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios)
Artigo 21°(Regra geral)
No caso de se verificarem Furtos, Extravios o@ndgs, dever-se-a proceder do seguinte
modo:
a) Participar as autoridades;
b) Lavrar Auto de Ocorréncia, no qual se descreverél objectos desaparecidos ou

destruidos, indicando os respectivos nUmeros dmntario e respectivos valores.

Artigo 22°
(Furtos, roubos e incéndios)
1 - Nestas situagbes, 0 "Servico de Patrimonio'ede\elaborar um Relatério de onde
constem os bens, nimeros de inventario e os reégpeealores.
2 - O Relatério e o Auto de Ocorréncia serdo anexaw final do exercicio a Conta

Patrimonial.

Artigo 23°

(Extravios)
1 - Compete ao responséavel da Seccao onde siearedfextravio, informar o "Servico de
Patriménio” do sucedido, sem prejuizo do apurameatposteriores responsabilidades.
2 - A situacdo prevista na alinea a) do artigo 2°devera ser efectuada, apds se terem
esgotadas todas as possibilidades de resolucdnarde caso.
3 - Caso se apure o funcionario responsavel patawea do bem, o Municipio devera ser

indemnizado, de forma a que se possa adquirir oy 0 substitua.



CAPITU LO VI
(Dos Seguros)
Artigo 24°
(Seguros)
1- Todos os bens moéveis e iméveis do municipio devestar adequadamente segurados,
competindo tal tarefa ao "Servigo de Patrimonio”.
2 - Ficam isentos da obrigacdo referida no nimeteriar as maquinas agricolas nao

sujeitas a matricula.

CAPITULO v
(Da Valorizagao do Imobilizado)
Artigo 25°
(Valorizagédo do imobilizado)
1 - O activo imobilizado, incluindo os investimesitadicionais ou complementares, deve
ser valorizado ao custo de aquisicdo ou ao cuspoatkiCao.
2 - Considera-se como custo de aquisicao de umoaatisoma do respectivo preco de
compra com 0s gastos suportados directa e indinecti para o colocar no seu estado
actual.
3 - Considera-se como custo de producdo de um beoma dos custos das matérias-
primas e outros materiais directos consumidos, 8e-de-obra directa e de outros gastos
gerais de fabrico necessariamente suportadoogacauzir.
4 - Os custos de distribuicdo, de administracédal gefinanceiros ndo sdo incorporaveis no
custo de producéao.
5 - Sem prejuizo do principio geral de atribuic&s ¢guros suportados aos resultados do
exercicio, quando os financiamentos se destinarémmohilizacdes, osespectivos custos
poderdo ser imputados a compra e producdo das medarante o periodo em que elas
estiverem em curso, desde que isso se consideseani@guado e se mostre consistente. Se
a construcgao for por partes isolaveis, logo quea gdte estiver completa e em condi¢bes
de ser utilizada cessara a imputacéo dos juras iaelentes.
6 - Quando se trate de activos do imobilizado aistid titulo gratuito devera considerar-se
o valor resultante da avaliacdo ou o valor patriadatefinidos nos termos legais ou, caso

ndo exista disposi¢éo aplicavel, o valor resultalstevaliagdo segundo critérios técnicos



gue se adequem a natureza desses bens, devendexpieitado nos anexos as
demonstragdes financeiras.

7 - Caso este critério ndo seja exequivehobilizado assume walor zero até ser objecto
de uma grande reparacgdo, assumindo, entéontante desta.

8 - Na impossibilidade de valorizacdo dos bens wando estes assumanwalor zero,
devem ser identificados no anexo as demonstragdesctiras e justificada aquela
impossibilidade.

9 - No caso de inventariacdo inicial de activooorglor de aquisicdo ou de producéo se
desconheca, aplica-salsposto nos numeros 6 a 8 do presente artigo.

10 - No caso de transferéncias de activos entidagl®s abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP,\@lor a atribuir serd walor constante nos registos contabilisticos da
entidade de origem, desde que em conformidade centritérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valorrdifee do fixado no diploma que
autorizou a transferéncia oegn alternativa, valor acordado entre as partemneisado
pelos 6rgdos e entidades competentes.

11- Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer dasalternativas referidas no niimero
gue precede, sera aplicadoraério definido nos nimeros 6 a 8 do presenigart

12 - Como regra geral, &&ns de imobilizado ndo séo susceptiveis de regéalj salvo se

existirem normas que a autorizem e que definanegygectivos critérios de valorizagao.

Artigo 26°

(Reintegracdes e amortizagfes)
1 - Quando osxlementos do activo imobilizado tiverem uma vidd limitada ficam
sujeitos a uma amortizacdo sistematica durante ps$edo, sem prejuizo das excepc¢des
expressamente consignadas no presente regulamentmROCAL.
2 - O método para o cdlculo das amortizacdes deciei® € o das quotas constantes,
devendo as alteracdes a esta regra ser explicitedasotas ao balanco e a demonstracao
de resultados do anexo as demonstracdes financeiras
3 - Para efeitos de aplicacdo do método das quotestantes, a quota anual de amortizacéo
determina-se aplicando aos montantes dos elemedtosactivo imobilizado em

funcionamento as taxas de amortizag&o definiddsina



4 - O valor unitério e as condi¢des, em que os eos do activo imobilizado sujeitos a
depreciacdo ou a deperecimento possam ser amodipadh sO exercicio, sdo os definidos
na lei.

5 - A fixacdo de quotas diferentes das estabelgaidalei, para os elementos do activo
imobilizado corp6reo adquirido em segunda méao,téraenada pelo érgdo deliberativo da
autarquia local sob proposta do 6rgéao executivanaanhada de justificacdo adequada.

6 - As despesas de instalacdo, bem como as ddigag® e de desenvolvimento, devem

ser amortizadas no prazo maximo de cinco anos.

Artigo 27°
(Grandes reparacdes e conservacoes)
Sempre que se verifiqguem grandes reparacdes oergagées de bens que aumentem o
valor e o periodo de vida atil ou econémico dosmues devera tal facto ser comunicado
no prazo de uma semana ao "Servico de Patrimdnéng, efeitos de registo, na respectiva
ficha.

Artigo 28°

(Desvalorizagbes excepcionais)
1 - Quando a data do balanco, os elementos doodatiebilizado corpdreo e incorporeo,
seja ou ndo limitada a sua vida util, tiverem uhonvenferior ao registado na contabilidade,
devem ser objecto de amortizagdo correspondentéegerdta, se for de prever que a
reducdo desse valor seja permanente. Aquela aagitizextraordinaria ndo deve ser
mantida se deixarem de existir o0s motivos quegraiam.
2 - Nos casos em que os investimentos financeisdativamente a cada um dos seus
elementos especificos tiverem, a data do balango,valor inferior ao registado na
contabilidade, este pode ser objecto da corresptedeesducdo, atraves da conta
apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que dbimae verificar a situacéo indicada.
3 - Sempre que ocorrem situacfes que impliquemsaattgizacdo excepcional de bens,
devera a mesma ser comunicada no prazo de umaaamdadBervico de Patriménio”, para

efeitos de registo na respectiva ficha.



CAPITULO IX
(Da Valorizacdo das Existéncias, das Dividasde e a  Terceiros e das
Disponibilidades)
Artigo 29°
(Da valorizacao das existéncias)
1 - As existéncias séo valorizadas ao custo désig§a ou ao custo de producdo, sem
prejuizo das excepcdes adiante consideradas.
2 - O custo de aquisicéo e o custo de producéexia®ncias devem ser determinados de
acordo com as definicdes adoptadas para o imothaiza
3 - Se o0 custo de aquisicdo ou custo de produgasufeerior ao preco de mercado, sera
este o utilizado.
4 - Quando, na data do balanco, haja obsolescé&tetierioracao fisica parcial, quebra de
precos, bem como outros factores analogos, deeendtizado o critério referido no n® 3
do presente artigo.
S - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refs@o valorizados, na falta de critério
mais adequado, pelo valor realizavel liquido.
6 - Entende-se como pre¢o de mercado o custo @dsi¢dp ou o valor realizavel liquido,
conforme se trate de bens adquiridos para a produgcée bens para venda.
7 - Entende-se como custo de reposicdo de um lmpra a entidade teria de suportar para o
substituir nas mesmas condi¢des, qualidade, qualetid locais de aquisi¢céo e utilizagao.
8 - Considera-se como valor realizavel liquido nebem o seu esperado preco de venda
deduzido dos necessérios custos previsiveis daimeatiio e venda.
9 - Relativamente as situacdes previstas nosa2 8o presente artigo, as diferencas serédo
expressas pela provisdo para depreciacdo de eiadfla qual serd reduzida ou anulada
guando deixarem de existir o0s motivos que a origima
10 - Os métodos de custeio das saidas de armaaélopéar sdo o custo especifico ou o
custo médio ponderado.
11 - Nas actividades de caréacter plurianual, desigmente construcdo de estradas,
barragens e pontes, os produtos e trabalhos em podem ser valorizados, no fim do
exercicio, pelo método da percentagem de acabanoentalternativamente, mediante a

manutencdo dos respectivos custos até ao acabamento



12 - A percentagem de acabamento de uma obra pon@s ao seu nivel de execucao
global e é dada pela relacdo entre o total dogustorridos e a soma deste com 0s

estimados para completar a sua execucao.

Artigo 30°

(Da valorizacédo das dividas de e a terceiros)
1 - As dividas de e a terceiros sdo expressas pgtEstancias constantes dos documentos
gue as titulam.
2 - As dividas de e a terceiros em moeda estrangao registadas:
a) Ao cambio da data considerada para a operagho, 2 o cambio estiver fixado pelas
partes ou garantido por uma terceira entidade.
A data do balanco, as dividas de ou a terceiragtagses dessas operacées, em relacédo as
guais ndo exista fixacdo ou garantia de cambimsfi@mlizadas com base no caAmbio dessa
data;
b) As diferencas de cambio resultantes da refeamtaalizacdo sdo reconhecidas como
resultados do exercicio e registadas na conta 685tes e perdas financeiros - Diferencas
de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e gdintsceiros - Diferencas de cambio
favoraveis».
Tratando-se de diferencas favoraveis resultantesliddas de médio e longo prazos,
deverdo ser diferidas, caso existam expectativasavais de que o ganho é reversivel.
Estas serdo transferidas para a conta 785 no exeeoh que se efectuarem os pagamentos
ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas qae estdo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;
c) Relativamente as diferencas de cambio provessede financiamentos destinados a
imobilizacdes, admite-se que sejam imputadas & sstmente durante o periodo em que
tais imobilizagbes estiverem em curso.
3 - A semelhanca do que acontece com as outragsfesy as que respeitem a riscos e

encargos resultantes de dividas de terceiros n@rdeltrapassar as necessidades.

Artigo 31°
(Da valorizagéo das disponibilidades )



1 - As disponibilidades de Caixa e Depésitos entitingdes financeiras sao expressas
pelos montantes dos meios de pagamento e dos sddtzdas as contas de depdsito,
respectivamente.

2 - As disponibilidades em moeda estrangeira speesgas no balanco ao cambio em vigor
na data a que ele se reporta.

As diferencas de cambio apuradas na data de etd#twod® balanco final do exercicio sdo
contabilizadas na conta 685 "Custos e perdas famansc - Diferencas de cambio
desfavoraveis” ou 785 "Proveitos e ganhos finaoseiDiferencas de cambio favoraveis".
3 - Os titulos negociaveis e as outras aplicacédssburaria sdo expressos no balanco pelo
seu custo de aquisicao (preco de compra acresoglgastos de compras).

4 - Se o custo de aquisicao for superior ao pregmercado sera este o utilizado.

5 - Na situacdo prevista no n® 2 deve constituioseeforcar a provisao pela diferenca
entre 0s respectivos precos de aquisi¢ao e de dmerdgprovisao sera reduzida ou anulada

quando deixarem de existir os motivos que levaraumaconstitui¢ao.

CAPITULO XII
(Das Disposic¢oes Finais e Entrada em Vigor)
Artigo 32°
(Disposicdes finais e transitérias)
1 - Compete ao Orgdo Executivo a resolucdo deqgealsituacdo omissa neste
documento.
2 - Sao revogadas todas as disposicOes regulamectantrarias ao presente regulamento.
3 - Para salvaguardar a correcta adopc¢éo dos pnoeetds estabelecidos pelo POCAL
em matéria de contabilizacdo dos subsidios paesiimrentos sera assegurado que:
a) Aquando da inventariacao inicial, nas fichasndentario do inventario dos elementos
patrimoniais activos que beneficiaram de financi@e® (nacionais, comunitarios ou
qguaisquer outros) para a sua construcdo ou aquissgiid devidamente discriminado o
montante de financiamento obtido, o qual podera esgedenciado no item "outras
informacdes”;
b) Para os bens que venham a ser construidos auriddg com financiamento, sera
inscrita nas respectivas fichas de inventario méagdo similar a mencionada na alinea que

antecede.



4 - Na inventariagdo inicial dos elementos patririsnactivos proceder-se-a, quando for
caso disso, ao apuramento dos montantes que pstaugstados nas contas redutoras do
activo aos mesmos associadas, como se tivessadigtada a contabilidade patrimonial e
financeira, de molde a que o balanco inicial pdssduzir a efectiva situacao patrimonial.

5 - Relativamente as demais contas de provisdeptadse-a um procedimento analogo ao
referido no n°® 4 do presente artigo 3°.

Artigo 33°
(Entrada em Vigor)
O presente regulamento entra em vigor apo0s aprovdgd Assembleia Municipal e
posterior publicacdo no Diario da Repuhblica



ENTIDADE FOLHA DE CARGA Data:

C.M. Ano:
Sernancelhe Pag.:
SERVICO:

COMPARTIMENTO:

Cl. | Tipo | Bem N.° de Descrigéo Refa Estado Obsg
Inventéario
Data__/ /O funcionério: O responsavel.

Anexo |



ENTIDADE | PARTICIPACAO DE AVARIAS/REAPRACOES Data da
C.M. participacao
Sernancelhe I

(A preencher pelo Servico Participante)

SERVICO PARTICIPANTE:

FUNCIONARIO PARTICIPANTE:

IDENTIFICACAO DO BEM (n.° de Inventario):

| DESCRIGAO DO BEM: |

| TIPO DE AVARIA: |

(A preencher pelo Servigo do Patrimonio)

| FIRMA REPARADORA: |

| FORNECEDOR:

ESTA ABRANGIDO PELA GARANTIA? SIM? NAO?
| DATA DO ENVIO PARA REAPRACAO | [ |
| DATA DA CHEGADA DA REPARACAO \ | |

| CUSTO DA AVARIA: |

O Responsavel pelo Servico Participante O Responsavel pelo Patriménio

Anexo Il



ENTIDADE AUTO DE VENDA Data
C.M.

Sernancelhe [

AoS ......... diasdomésde .........ccooeviiiinnnnnn. do ano de dois enil..................
procedeu-se a alienagao através de (@) ........ ......-..dOS seguintes ben
Com 0s seguintes NUMEr0S INVENTANIO: ... ... ouuie it e et vrrmee e e aens
Tendo sido arrematados/adquiridos, respectivampate, ............c.ooovvieiiiiiiinineann e,

N

Orgéo executivo Orgéo deliberativo
/ / / /
O Funcionério O Responsavel

(a) hasta publica, concurso publico ou negociacaotdirec

Anexo |l



ENTIDADE AUTO DE CESSAO Data
C.M.

Sernancelhe [

AoS ......... diasdomésde .......ocoovviiiiiiiiinninn dedoismile........cccoevviiinnnnn.
€M (A) vovveiee i, compareceram perante mfb) ..o,
...................... (O 1SS g €= ) ) P
A fim de que fosse autorizada a ceSSA0 dOS(BENS .......covveviiiirieiie e e,
Os quais possuem 0s seguintes nUmeros de iNventaria...............oeveviiiieinninnenn.
= 11T P =3RRI
AIM e () oo
A cesséao dos bens foi autorizada mediante despmhatib@racéo de / / , Nag

podendo os bens cedidos ter uma utilizac&o difer@mtim a que se destinam, sob peng
regressarem imediatamente entidade cedente, deesnmdesmos regressar a posse des
apos conclusado do objectivo para o qual foramdoesdi

de

Despacho Deliberacdo
/ / / /
O Funcionério R@sponsével

a) Localizagéo do servigo

b) Nome e categoria

c) Designar os bens

d) Indicar o fim para que foram cedidos

Anexo IV



ENTIDADE AUTO DE TRANSFERENCIA Data
C.M.

Sernancelhe [

...................... (O 1SS g €= ) ) P

a fim de que fosse autorizada a transferéncia @os(®) .............cccco i

Despacho Deliberacdo

/ / / /

O Funcionério R@sponsével

a) Indicar o local e servico
b) Nome e categoria

c) Designacgéao dos bens
d) Indicar o local

Anexo V



ENTIDADE AUTO DE OCORRENCIA Data
C.M.

Sernancelhe [

respectivamente.

Despacho Deliberacdo

/ / / /

O Funcionério R@sponsével

a) Descrever de forma breve, precisa e concisa al@pacorréncia
b) Indicar o local

Anexo VI







